緒　　　　言
本書は、昭和49年に初刊行されて以来、これまでに５度の改訂が行われ、関係の法律の改定や新たな制度の発足に対応してまいりました。
ご承知のように、学校文書事務の手引は、初刊以来先人の方々が英知を結集して編集され、愛日地区の財産とも言うべきものです。とりわけ、第4回の平成18年の改訂においては、内容のすべてをデータ化し、コンピュータで文書作成ができるようになり、作業の効率化・能率化が図られてきたところです。
今回の改訂においては、健康管理要項や服務規定等、一部改定や新たに制定された制度に対応するとともに、お寄せいただいたご意見を参考に、愛日公立小中学校事務職員研究会の協力を得て、新たにホームページにアップすることにいたしました。

これにより、本文、様式のダウンロードはもとより、内容の追加、訂正に随時対応が可能になったと考えています。
大変短い期間で改訂作業を行ったため、見落としや不備な点もあろうかと思います。お気づきの点や要望などありましたら、市町の教育委員会を通して愛日地方教育事務協議会事務局までお知らせいただけると助かります。
最後に、校務多忙の中、この「学校文書事務の手引」の作成にご尽力いただきました関係各位に心から感謝申し上げます。
平成２５年３月　　　　　　　　　
愛日地方教育事務協議会長　　
